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BEVEZETO

A Szamviteli politika atfogé ismertetést ad a Pilispokladany Varos Gazdasagi Ellato
Szervezete (tovabbiakban GESZ), valamint a hozzakapcsolt o6nalléan miikédd
intézmények alapité okirataban rogzitett alap, kiegészitd, kisegité és vallalkozasi
tevékenységével kapcsolatos:
- gazdasagi, pénziigyi, miszaki, izemeltetési feladatokr6l, fogalmakrdl,
lehet6ségekrdl, kotelezettségekrd],
- az e feladatok keretében nyujtott kozszolgaltatasokrol,
- a tervezésrdl, az elbiranyzat felhasznalasr6l, a pénzgazdalkodasrol, a
beszamolasrol.

A szabalyzat tartalma a szamvitelrl szélé 2000. évi C torvény, valamint az AHT
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII.31.)@Kormanyrendelet eldirasai és iranymutatasai
alapjan késziilt" ‘4 "

A szabalyzatban fo el6irdsok, iranymutatasok alapvetd t&%i annak, hogy a
Gazdasagi Ellaté Szervezet szadmviteli rendszerében eleget tudjon tenni a
jogszabalyokban eldirt koltségvetés tervezési, szamviteli, konyvviteli, nyilvantartasi,
beszamolasi kotelezettségeinek, a szamvitelben a valos 6sszkép kialakitasat biztositsa, a
vagyonvédelem és a hatékony, takarékos gazdalkodas kovetelményeinek eleget tegyen.

A Szamviteli politika egységes szabalyozasokat tartalmaz az azonos feladatot ellato
kozszolgaltatasokra.
A Szamviteli Politika el6irdsai a Gazdasagi Ellaté Szervezethez kapcsolt 6nall6an
miikoddé koltségvetési szervekre is kiterjednek. Az onalléan miikodé koltségvetési
szervek kiilon szamviteli politikat nem aldkithatnak ki.

| ! P ——
ﬁZDASAGI LATO SZERV

Piispokladany Varos Onkormany 14/20'07. (XII.20) onkormanyzati testiileti
hatdrozataban dontott a Gazdasagi Ellaté Szervezet létrehozasarol, mely miikodésének
kezdete 2008. januar 01.

A szervre vonatkozo adatok:

Az intézmény neve: Piispokladany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezete
Székhelye: Plispokladany Pet6fi utca 40.
Adészama: 15762094-2-09

Torzskonyvi azonosito: 762098

KSH statisztikai szamjel: =~ 15762094-8411-322-09

TEAOR: 6920

Szakagazati besorolas: 841112 (Pénziigyi, koltségvetési igazgatas)

A Gazdasagi Ellato Szervezet 6nalléan mi{ikodd és onalléban gazdalkodd kozszolgaltatod
kozintézmény.

Bankszamla vezet6 pénzintézet neve: OTP ZRt. Plispokladanyi fidkja



cime: 4150 Piispokladany Kossuth utca 2.
Koltségvetési elszamolasi szamla szama: 11738053-15762094
neve: Puspokladany Varos Gazdasagi Ellato Szervezete

A GAZDASAGI ELLATO SZERVEZETHEZ TARTOZO ONALLOAN MUKODO
KOLTSEGVETESI SZERVEK:

Az Onalléan miik6dd intézményekkel megkotott egylittmiikodési megallapodast
Piispokladany Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete 10/2008 (1.31). hatarozataban
hagyta jéva.

A o6nalléan miikodo6 intézmények rendelkeznek kiilon bankszamlaval, és ahhoz tartozé
alszamlakkal. A szamlak f6lotti rendelkezési jog a Gazdasagi Ellato Szervezeté.

Az 6nalléan miikodo koltségvetési szervek 6nallé addalanyok.

A 2011 december 31-ig tortént intézményd 6sszevonasok, beolvadasok kovetkeztében a
Gazdasagi Ellat6 Szervezet az alabbi intéz‘?nyek gazdalkodasi részfeladatait végzi:

Piispokladanyi  Altalanos Iskola g és Specialis  Szakiskola, Alapfoku
Miivészetoktatasidtézmé (] : ’g »

Adészama: - C.

Cime: - any Pet6fi utca 9.

bankszamla szama: 11738053-15
Torzskonyvi azonosité: 377036
KSH statisztikai szamjel: =~ 15377038-85
OM azonosité: 200983
Tagintézményei:

- Kalvin Téri Altalanos Iskola Tagintézmény ( Kalvin tér 1.)

- Pet6fi Sandor Altalanos Iskola és Specialis Szakiskola Tagintézmény (Petdfi u. 9)

- Petritelepi Altalanos Iskola TagintéZmény (Karcagi utca

- Csenki Imre M{ivészetoktatasi Tagintézmény (Pet6fi utca 40.)

- Pedagogiai Szakszolgalat (Bocskai tz:a 21.)

.
ola, Szakiskola és Kollégium

7038

-322-09

Karacs Ferenc Gimnazium, Szakkozépi

| ] e
Ad(_ 15372291-2-

!
Cime: 4150 Pu any Gagarin utca 1.
Bankszamla szama: 117380 372291
Torzskonyvi azonosito: 372295 .
KSH statisztikai szamjel: ~ 15372291-8531-322-09
OM azonosité: 031210

¢

Egyesitett Ovodai Intézmény

Adészama: 15376460-2-09
Cime: 4150 Puspokladany Bajcsy-Zsilinszky utca 8.
Bankszamla szama: 11738053-15376460

Torzskonyvi azonosito: 376468
KSH statisztikai szamjel: =~ 15376460-8510-322-09
OM azonosito: 030815



Dorogi Marton Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kézpont

Adészama: 15764168-1-09
Cime: 4150 Puspokladany Bajcsy-Zsilinszky utca 2/2
Bankszamla szama: 11738053-15764168

Torzskonyvi azonosité: 764168
KSH statisztikai szamjel: ~ 15764168-9101-322-09

Piispokladanyi Tajékoztatéo Kozpont

Adészama: 16732605-2-09
Cime: 4150 Piispokladany Pet6fi utca 5-7
Bankszamla szama: 11738053-15

Torzskonyvi azonosité: 644952
KSH statisztikai szamjel: ~16732605-602

Segitd Kezek Szo
- 15765877-2-
Cime: 4150 Puspokl
Bankszamla szama: 11738053-15
Torzskonyvi azonosito: 765879

KSH statisztikai szamjel: = 15765877-88

Addszama:

any Rakoczi utca 4.
5877

-322-09

A GAZDASAGI ELLATO SZERVEZET
TARTOZO ONALLOAN MUKODO ES

EZ KULON MEGALLAPODAS ALAPJAN
AZDALKODO KOLTSEGVETESI SZERV

A Palfi Istvan Szakképzés-szervezési Tar
kozhatalmi koltségvetési szerv. A Tar
jovahagyott egylttmiikdodési megallapo

Pl agi Ellaté Sze
A Sz3a rasai e koltségv.

A szerv adatai:

%s onalléan miikodo és onalléan gazdalkodo
si Tanacs 70/2009.(VI.22) hatarozataban
s alapjan a Tarsulas gazdalkodasi feladatait

si szervre is kiterje 0

Neve: Palfi Ist zall’éngs-szervezési Tarsulas
Székhelye: 4200 Hajduszoboszl6 Rakoczi utca 58-64.
Ado6szama: 15764058-1-09

Torzskonyvi azonosité: 764058

Bankszamla szama: 11738084-15764058

Bankszamlat vezet6 pénzintézet: OTP ZRt. Hajduszoboszldi fidkja
KSH statisztikai szamjel: =~ 15764058-8412-322-09



A GAZDASAGI ELLATO SZERVEZET GAZDALKODASA AZ ALABBI FELADATOK

ELLATASAVAL KAPCSOLATOS

559011
562100
562912
562913
562914
562917
562920
581400
602000
841129
841335
841409
841901
841902
850001

851000
851011
851012
851013
852000
852011

852012

852013

852021

g5 X
atasa (5-8 évf

852023

852031
852032
853000
853111
853112

853114
853121
853122

853124
853131

Kollégiumi szallashelynyujtas kozoktatasban tanulék szamara
Rendezvényi étkeztetés

Ovodai intézményi étkeztetés

[skolai intézményi étkeztetés

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Munkahelyi étkeztetés

Egyéb vendéglatas

Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

Televiziéo misor 6sszeallitasa, szolgaltatasa

Onkormanyzat és tobbcélu Kistérségi tarsulas pénziigyi igazgatasa
Foglalkoztatast el6segitd téggatésok

Mashova nem sorolt pénziigyl igazgatasi tevékenység
Onkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok elszdmolasai

ti koltségvetési befizBtések -
£ mﬁgyi igazgatasa

onkormahnyzati koltségvetési szervnél
Ovodaimevelés intézményeifiek, programjainak ko X tamogatasa
Ovodai nevelés, ellatas
Sajatos nevelési igényii gyer
Nemzeti etnikai kisebbségi 6
Alapfoku oktatas intézmény
Altalanos iskolai tanul6k
évfolyam)

Sajatos nevelési igényl a
nevelése, oktatasa (1-4 évfo
Nemzeti etnikai kisebbségi
4 évfolyamon)

Altalanos iskolai tanulék
évfolyam)

ekek 6vodai nevelése, ellatasa

odai nevelés, ellatas

inek, programjainak komplex tamogatasa
appali rendszerdi nevelése, oktatasa (1-4

alanos iskolai tanulék nappali rendszerd
am)

nuldk altalanos iskolai nevelése, oktatasa (1-
.

gppali rendszer(i nevelése, oktatasa (5-8

I'lénos iskolai Werﬁ
am)

uldk altalanos iskolai nevelése, oktatasa (5-

lési igényl

Nemzeti etnikai kise
8 évfolyam) J

Alapfoki miivészetok zenemuveészeti agon

Alapfoki miivészetoktatas képz6-, ipar-, tanc-, szin- és babmiivészeti 4gon
Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
Nappali rendszer( gimnaziumi oktatas (9-12/13 évfolyam)

Sajaton nevelési igényl tanulok nappali rendszerii gimnaziumi nevelése,
oktatasa (9-12/13 évfolyam)

Gimnaziumi felndttoktatas (9-12/13 évfolyam)

Nappali rendszerii szakkozépiskolai oktatas (9-12/13 évfolyam)

Sajatos nevelési igényld tanulék nappali rendszerli szakkozépiskolai
nevelése, oktatasa (9-12/13 évfolyam)

Szakkozépiskolai feln6ttoktatas (9-12/13 évfolyam)

Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10 évfolyam)



853132
853134
853135
853211
853212

853214
853221

853222

853224

853231

853232

Sajatos nevelési igényli tanulék nappali rendszerd szakiskolai nevelése,
oktatasa

Nappali rendszerti szakiskolai felzarkoztat6 oktatas (9-10 évfolyam)
Szakiskolai felnéttoktatas

Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszerli szakmai
elméleti oktatas a szakképzési évfolyamokon

Sajatos nevelési igényl tanuldk szakképesités megszerzésére felkészitd
nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas a szakképzési évfolyamokon
Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti feln6ttoktatas
Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszerli szakmai
gyakorlati oktatas a szakképzési évfolyamokon

Sajatos nevelési igényl tanuldk szakképesités megszerzésére felkészitd
nappali rendszeri szakgai gyakorlati oktatasa a szakképzési

évfolyamokon
Szakképesités megszerzésérefelkészité szakmai gyakorlati feln4ttoktatas
Emelt szintli nappali rendszerd szakkozépiskolai szakmai oktatdas a

8pzési évfolyamokon
(i wppah rendszer

asa a szakképzési e@mokon

iskolai szakmai o

Az intézmény, vallalkozasi tevékenySéget nem folytat.

Az intézmény pénzforgalmi konyvvi

valamint az Aht és annak végr

It vezet, melynek feldolgozasa a

Magyar Allamkincstar Altal biztositott TATIGAZD
konyvelési program szerint torténik, a koltségvetési

szamvitelre el6irt Ayomtatvanyok hasznalataval.

4sara vonatkoz6 eldirasokat, eljarasokat,

‘ .
moddszereket, amelyek biztositjdk az intézmény sajatossagainak,

feladatainak megfeleld szamviteli rendszer miikodeését.

Az intézmény oOnalloan gazdalkodd onkormanyzati koltségvetési szerv,

vallalkozasi tevékenységet nem folytat.



A gazdalkodast szabalyoz6:
- Leltarozasi és leltarkészitési,
- Ertékelési,
- Pénz és értékkezelési szabalyzatok e szabdlyzat

mellett kilon késziilnek el.

A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE
A beszamold készitésénél, a szamviteli munka elvégzésénél a szamviteli

torvényben megfogalmazott alapelvéket kell érvényesiteni.

A szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvek a koltségvetési szervek

A mérleg adatainak megbizhato, leltarral alatdmasztott elkészitésén

alapszik. A kényvvitelben rogzitett és a beszamoléban szerepl6 tételeknek a

valésdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithaténak Kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg Kkell felelni a SZT.-ben

rogzitett értékelési elveknek é Iaz azokhoz kapcsolédd értékelési

eljarasoknak.

A VILAGOSSAG ELVE.

Ezen elv érvényesulését a beszamolé é annak mellékletei tiszta, vilagos
elkészitésével kell biztositani. A f6konyvi konyvelésnek az analitikus
nyilvantartasahoz attekinthet6en kell kapcsolédnia. A konyvvezetést és a
beszamolo6t attekinthetéen, az Allamhaztartasrél szolé torvény, és annak

végrehajtasara kiadott kormanyrendeletnek. megfelel6en kell elkésziteni.



A FOLYTONOSSAG ELVE:

A folytonossag elvének érvényesiilésénél az év nyit6 adatainak meg kell
egyezni az el6zd év zard adataival. Az egyezlséget az értékelés
azonossagaval is biztositani kell. Vonatkozik ez a vagyoni értékelésére, a

pénzmaradvany szambavételére is.

AZ EGYEDI ERTEKELES ELVE:

E szamviteli alapelv alapjan az eszk@zoéket és kotelezettségeket, a forrasokat

és koveteléseket egyedileg kell értekelni, ugy, a kdnyvelés soran, mint az

éves beszén&olé készitésekor. Emmek megfelel6en n i‘lvéntartés is

egyedileg torténi yedl er sul a kilonboz6 id6pontokban
beszerzett, altalaB%n csoportosan hyilvantartott, azon0s parameéterekkel

rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron torténd értékelés.

A TARTALOM ELSODLEGESSHGE A FORMAVAL SZEMBEN ELV:

Ugy érvényesiil, hogy a beszamoléban, annak mellékleteiben, a beszamolot
meghatarozdé szamvitelben, analitikaban elsédleges szempont az adatok

tartalmi  kovetelményének megismerése, fiiggetlenil a formai

A TELJESSEG ELVE:

A teljesség elve Ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljestlt
gazdasagi eseményeket a beszamold fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok
tartalmazzak. A f6konyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt
gazdasagi események jelennek meg.

Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.



A LENYEGESSEG ELVE:

Ugy érvényesiil, hogy a szamviteli politikaban szabalyozni kell értékelés és
elszamolas szempontjabol, hogy az informacié elhagyasa vagy téves
bemutatasa milyen mértékben befolyasolja az intézményvezetés dontését:

- a megbizhatd és valos 6sszkép kialakitasanal,

- a kisértéki targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitésénél,

- az értékcsokkenés Osszegének alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti

megosztasanal,

- az altalanos kiadasok megosztasi moédszerének kivalasztasanal,

- a raktari kés zalasanal és a
kalo elszamolasa

- a terven felili értékcsokkenés elszamolasanal,

A KOLTSEG - HASZONJOSSZEVETESENEK ELVE:

Alkalmazasanal az informaciok _hasznositisa és az el6allatasukkal

kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon

.

,zamelynek szolgaltatasat torvények és
.

! i

0

A VALLALKO FO!YTA.TA'SANAK ELVE:

informaciok eldallitasanak kiadasa

Korm. rendeletek szabalyozzak.

Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe
kell venni a Kkoltségvetési évben bekovetkezett szervezeti és
feladatvaltozasokat is. A koltségvetési beszamoléban a feladatok
végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a

jovObeni pénziigyi tervezéshez,



A KOVETKEZETESSEG ELVE:
Megvaldsitasa érdekében az éves ( féléves ) koltségvetési beszamolo részét

képez6 pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi

koltségvetéssel,

AZ OSSZEMERES ELVE:
Alkalmazasahoz mind az alaptevékenységnél, mind a vallalkozasi

tevékenységnél a maradvany ( eldiranyzat - maradvany, pénzmaradvany,

énylegesen befolyt bevételeket, a

eredmény ) megallapitasakor a

pénzforgalom nélkiili bevételeket é! targyévben teljesitett kiadasokat kell
figyelembe Vgnn' Ennek megfelel6allaz id6szak rafordi 'sakéglt a tényleges
kiadasokat, bevé A esze ) bevételeket és

pénzforgalom nélktlli bevételeket kell a konyvvitelben elSzamolni.

AZ OVAT@SSAG ELVE:
A vallalkozasi tevékenység eredményének meghatarozasanal oly moédon

érvényestl, hogy a tevékenységhezikapcsolddd értékcsokkenést abban az

esetben is el kell szamolni, ha iatt a kozponti koltségvetést illetd

befizetés szamitasi alapja negativ el@jelli 6sszeget mutat.
!
.

A BRUTTO EMSZAMOLAS ELVEg -
MSég, mind a wvallalkozasi te iteli

elszamolasanal alkalmazni kel tartozasokat és a koveteléseket, illetve a

bevételeket és kiadasokat egymassal szemben nem lehet elszamolni, kivéve
a fuggo, atfutd, kiegyenlit6 tételeknél, ahol viszont a halmozddas elkertilése

érdekében szilikséges a netto jellegii rendezés.



A MEGBIZHATO ES VALOS KEP:

Kialakitasat befolyasolé informaciék tekintetében a Kkoltségvetési szerv
lényegesnek tekinti azt, hogy az informacié tartalmazza a koltségvetési
szerv vagyoni, pénziigyi helyzetét.

Nem tekinthet6k lényeges informaciénak azok az adatok, amelyeknek nincs
hatasa a gazdalkod6 szerv megitélésében.

Megbizhat6 és valos képet lényegesen befolyasolé a hiba, ha annak

nagysagrendje a sajat toke és talék egyiittes Osszegét lényegesen

megvaltoztatja, emiatt a mar Kkozzétett vagyoni, pénziigyi adatok
megtévesztsek. en befolyasold

megéllapitésénal@& megel6z8 év

artalék egyiittes 6sszege 10 % - kal n6

hibanak Kkell
meérlegében kimutatott sajat téke és

vagy csokken.

JELENTOS QSSZEGU HIBA:
énél jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba

A mérleg valédisaganak megallapit

megallapitdsanak évében az ellénorzések soran megallapitott hibak,

hiW.és tartalékofnovelo - cskates
osszege meghaladja az ellen6rzg é‘rleg f60sszege 2 % - at.

Amennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatasokat nem haladja meg,

ugy nem tekintheto jelentds 6sszegii hibanak.



MINOSITESI SZEMPONTOK
- A Kis értéki targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi

termékek mindsitésnél abbdél a szempontbdl, hogy éven beliil
elhasznaléddnak, vagy éven tul elhasznaléddénak mindsiti a szervezet,
lényeges szempontnak tekintjik, hogy melyik elszamolasi rendszernél
biztositott jobban a tulajdon védelme a nyilvantartas zartabb rendszere
mellett.

Jelentds 0sszegnek tekintjiik viszon

A dontésnél nem tekintjiik 1ényegesnek az eszkoz egyedi beszerzési értékét.
tha az eszkoz egyedi beszerzési értéke

(afaval novelt) meghaladja az 100.000 Ft - ot, nem tekintjik jelentds

MFt‘— ot.

.
osszegnek, ha az
elszamolasa teG&ében lényeges

- A terven felililiwértékcsokken
szempontnak kell tekinteni, hogy azlimmaterialis j0szag, gép-, berendezés a
meérlegben a valés hasznalatanak megfelel6 értéken kertljon bemutatasra.
Amennyiben ezen érték megallapitasara a terv szerint elszamolt
értékcsokkenés nem alkalmas, u terven felili értékcsokkenést kell
elszamolni. Nem tekinthet6 lényeges szempontnak, hogy a valds érték

bemutatasat a fizikai elhasznal6da :{z erkolcsi elavulas, a piaci érték, vagy

.
hasznalati jog id6tartama eredmenyezi, ezek a lényeges szempontot

. -
fimtelen szemp@ntnak tekinthetE

A terven feliili értékcsokkené zamolasanal jelentGs aranyt jelent, ha a

terven feliili értékcsokkenés az eévi terv szerinti értékcsokkenés mértékét
meghaladja, vagy eléri a 100.000 Ft-ot. Nem tekinthetd jelent6s 6sszegnek,
ha a terven felili értékcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés

mértékét nem éri el, vagy nem haladja meg a 100.000 Ft-ot.



A KOLTSEGVETES OSSZEALLITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A GESZ az intézmények altal szolgaltatott adatok alapjan allitja 6ssze a

szamszaki koltségvetési keretet, az Onkormanyzat altal megadott forma
alapjan, valamint az Onkormanyzat 4ltal elfogadott kéltségvetési koncepci6
tartalmanak megfeleléen. A végleges keretszamhoz tartozé bevételi
adatokat, valamint kiadasokat, kiadas csokkentéseket az intézmény
vezetdjének utasitasai alapjan végzi el.

Javaslattal élhet, pénziigyi megold#wkat tekintve az intézmények vezetdi
felé.

Az GESZ az On 1anyzat altal meg e : '.&spkévetéen,az

koltségvetést, a szakfeladatonkéntl, szervezeti egységenkénti szamszaki
el6iranyzatokat az Onkoltség szamitasi szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en hatarozza meg. Az igy elkészitett szamszaki adatokbol elkésziti
az eredeti eldiranyzat felhasznalasanak iitemtervét.

A feliigyeleti szerv egyeztetése alapjan alakulnak ki a kiadasi el6iranyzat
csoportok, kiemelt eléirdnyzatok, feladatellatashoz sziikséges létszam, a
sajat bevétel és koltségvetési tdmog
A WHti szamsza

az intézmenyek vezetOinek és'

as nagysagrendje.

i koltségvetést Wﬁld
!

artonak.

AZ GESZ ELEMI KOLTSEGVETESE MAGABA FOGLALJA:

Intézményenként:
- kiadasokat és bevételeket részletes eldiranyzatonként
- kiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését
- aszemélyi juttatasainak és létszamanak 6sszetételét

- akoltségvetés feladatmutatok allomanyat és a teljesitménymutatokat



A GESZ a felligyeleti szerv Utmutatdsa alapjan az el6irdnyzatokat az el6z6
évi eredeti el6iranyzat korrekcidja alapjan vagy az ellatandé feladat kiadasi
szliikséglete alapjan allapitja meg. Ennek megfelel6en valtozhat a tervezés
lebonyolitasi feladata.

Az elemi koltségvetés elkészitésének hatarideje februar 28.

Az elkészitett koltségvetést az oOnkormanyzati hivatal, valamint az

intézmény vezetdje feliilvizsgalja, illetve azt jovahagyja, a dokumentaciot

alairva visszakuldi.

Ll
SI ELOIRANYEATOK EVKOZI I\QUSiTASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

A KOLTSEG

El6iranyzat médositas az eldiranyzattal rendelkezd részére megallapitott

kiadasi, bevételi kiemelt - és mas részeldiranyzat illetve koltségvetési

4

létszamkeret novelése vagy csokkenteése.

A koltségvetés bevételi illetve kiad 'Lf(’i('jsszegének valtozatlansaga mellett

egyidejl el6iranyzat-csokkentéssel

kéWbétesoport tésnakmin(isﬁ
Eléiranyzat  modositas to sajat, illetve Telugyeleti szerv

hataskorében.

— noveléssel végrehajthaté médositas

A GESZ sajat el6iranyzat - mddositasi hataskorében bevételi és kiadasi
eléiranyzatanak f6 osszegét, a kiemelt elGiranyzatokat és a megfeleld
részel6iranyzatokat felemelheti.

- pénz maradvanybdl,

- beveételi tobbletbdl.
Az eldiranyzat médositasokat a gazdasagi vezet6 késziti el6 jovahagyasra az

intézményvezeto részeére.



A modisitasrol a negyedévente a feliigyeleti szervet tajékoztatni kell a
felligyeleti szerv altal megjelolt hatdrid6ig, annak érdekében, hogy az
Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében az eliranyzat - modositas is
megtorténjen. Eldiranyzat modositds csak az Onkormanyzat

képviselotestiiletének dontése szerint hajthato végre.

AZ ELOIRANYZAT - FELHASZNMALASI JOGKOR GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATQS FELADATOK
. &)

teljes

A GESZ az in

ények, sajat | eloiranyzata fel jogkorrel

-
rendelkezik.
A GESZ és az intézmények koltségvetési tamogatasi elGiranyzata csak
alaptevékenységre hasznalhato l. Kiemelt el6iranyzatokon beliil
eléirdnyzat felhasznalasi és mddositasi jogkor illeti meg az intézmények
igazgatojat, illetve a kotelezettségvallalasi rendben meghatarozott
személyeket. Ez azt jelenti, hogy gzdélkodés soran a részeldiranyzatok

maddositasa nélkiil is teljesithetik kiadasaikat, elszamolhatjak bevételeiket.

Evﬂiemelt eliranyzatokon behWak
megfeleloen a kiadasnemek kogé iranyzat atcsoportositast vegezhet.

Az atcsoportositasokrol adato

oléltat; az intézmények. (Zard fokonyvi
kivonat)
Az intézmények elSirdnyzataikat a kotelezettségvallalas érvényesités,

utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyai szerint hasznalhatjak fel.



HAVI, NEGYEDEVES, FELEVES, EV VEGI ZARLATI FELADATOK
A koltségvetési szervek elGiranyzataik alakulasarél és teljesitésérdl,

vagyoni, pénziigyi és létszamhelyzetiik valtozasarol és egyéb meghatarozott
gazdalkodasi adataikrol a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések szerint

kotelesek szamot adni.

Ahhoz, hogy ezek elkésziilhessenek meghatarozott idészakonként a
fokonyvi konyvelésben el kell végezni a zarlati feladatokat melyek a

kovetkezok:

- HAVI ZARL

[ FELADATOK Q. |

A GESZ folyamatosan eleget tesz a pénziigyi gazdalkodassal kapcsolatos

adatszolgaltatasi feladatoknak. Ennek keretében minden hé 08 - ig elkésziti
a havi pénzforgalmi jelentést és megkildi a felligyeleti szervnek. A havi
pénzforgalmi jelentés elkészité a szamviteli csoport feladata,
elkészitéséért a szamviteli csoport ¥ezeto felel.
Zarlati feladatok: z

szervvel

'

zegének eg@leti

- A pénztarjelentés adata eztetése a fokonyvi pénztarszamla
adataival

- A kilonb6z6 pénzforgalmi szamlakon konyvelt bevételek és kiadasok
egyeztetése az atvezetési szamlakon elszamolt bevételekkel és
kiadasokkal

- A ho6 végi f6konyvi kivonat alapjan az 1-5. szamlaosztalyban konyvelt

kiadasok egyeztetése a 6-7. szamlaosztalyban elszamolt kiadasokkal



- A havi pénztarforgalom egyeztetése ( pénz - és bankszamlak nyitd
egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi

kiadasok = pénz - és bankszamlak ho végi zar6 egyenlege

NEGYEDEVES ZARLATI FELADATOK

Az intézménynek a sajat eszkozeinek és forrasainak alakulasarol
negyedévenként, a f6konyvi kivonat dllomanyi szamlainak adataibdl, illetve

az azt alatdmaszté analitikus nyilvantartasaibél osszeallitott mérleg -

jelentést kell késziteni.

¢ Mplo. napjaig, a
negyedik negyedé 5 az éves besza p* benyujtasanak
hataridejével megegyezden kell a feltigyeleti szervhez benyujtani.

Az id6kozi mérlegjelentést a MERLEG K11 feldolgozé rendszerrel kell
elkésziteni. A mérlegjelentést a szamviteli csoporttal tortén6 egyeztetés
utdn a gazdasagi vezetd késziti el. A jelentésért a GESZ igazgatoja felel. A
negyedéves mérleg elkészitése soran GESZ azokat a szallitéi szamlakat
veszi figyelembe, amelyek a tar :negyedév végéig beérkeznek. Targy

‘esetben a negyedévet kovetd elsd

‘ L
!
r |

a Gazdasagi Ellat6 Szervezetnek kell

negyedév végének tekintendd e
o BEnaD

[dokozi koltségvetési jelenté
késziteni a felligyeleti szerv részére az alabbi idopontokig:
= a targyévi I-11I. honapjarol aprilis 08 - ig,

=az [-VI. honaprdl julius 08 - ig,

= az [-IX. honaprol oktober 08 - ig,

= az [-XII. honaprél a targyévet kovet6 januar 08 - ig.



Az id8szaki koltségvetési jelentést a MAK altal biztositott feldolgozé
rendszerrel Kkell elkésziteni. A negyedéves zarlat egyeztetési feladatai a havi
zaras feladatokon tulmendéen a kovetkezok:

- a beruhdazasi szamlak egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

- a fuggd, atfutd, kiegyenlité bevételekkel és kiadasok forgalmanak

egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal, a rendelkezé tételek

!

lekdnyvelése.

- szallit6 adatok egyeztetése.

KONYVELESI FELADATOK

A konyvelésta ta egyedévet koveto honap 12. napj@dl elvégezni.
- a befejezetlen beruhazasok allomanyvaltozasanak konyvelése

- a targynegyedévben tlizembe helyezett beruhdzasok koényvelése a
megfeleld fokonyvi allomanyi szamlakra

- értékcsokkenések elszamolasa, lekonyvelése

- készletek allomanyvaltozasanak fkonyvelése. Ezt a mennyiségben és
alt

értékben az intézmények :folyamatosan vezetett analitikus

nyilvantartasokbdl Kkészletvaltoza8i jogcimenként készitett osszesitd
biwapjén kell v %zni. A beszer@tes
atvételeket tokevaltozas no 5ként, a felhasznalast, értékesitést
tOkevaltozas csokkenésként onyvelni a megfeleld készletszamlaval
szemben. Az adatszolgaltatast az intézmény a GESZ kérésének megfelelden

koteles végezni.

- kovetelések allomanyvaltozasanak konyvelése. Ezt a mennyiségben és
értékben az intézmények altal folyamatosan vezetett analitikus
nyilvantartasokbol a kovetelés valtozasanak jogcime szerint készitett

0sszesitd bizonylat ( feladas ) alapjan kell elvégezni.



Az el6irt kovetelések ( afat is tartalmazé ) oOsszegét novekedésként, a
pénziigyileg rendezett kovetelések értékét csokkenésként kell figyelembe
venni a megfelel6 tékevaltozas szamlaval szemben.

- egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése.

- rovid lejaratu kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése. Ezt az
intézmények altal folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol
valtozasi jogcimenként készitett 6sszesité bizonylat ( feladas ) alapjan kell
elvégezni.

A szallitokkal szembeni kételezetts!gek leltarozasa soran a mérlegben az

amelyeknél a teljésite rtent és a beszamolasi évet

FELEVES, EVES ZBRLATI FELADATOK

.

A @tok a negye x?es zarlati és a@on

tulmenoden a kovetkezok: {

- a kozvetett kiadasok szakfeladatra torténé felosztasa,

- eliranyzat - médositasok egyeztetése,

- fokonyvi kivonat készitése az I. féléves beszamolé elkészitéséhez

- A GESZ az intézmények tevékenységérdl az dnkormanyzati koltségvetési
szervek gazdalkodasanak megfelelen a koltségvetési év elsd felének junius
30-a fordulénappal féléves beszamolot, a koltségvetési évre pedig

december 31.-i fordulonappal éves Kkoltségvetési beszamolot koteles

késziteni. A féléves koltségvetési beszamolot legkésébb julius 31.-ig, az
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éves Kkoltségvetési beszamolot legkésébb a kovetkezd koltségvetési év

februar 28.-ig kell a feliigyeleti szervnek megkiildeni.

- A Gazdasagi Ellat6 Szervezetnél a féléves mérleg elkészitésének hatarideje
jalius 20.-a, éves mérlegkészités idépontja pedig a kovetkez6 év februar
15-e.

Az év végi zarasi feladatok magukba foglaljak a havi, negyedéves, féléves
munkalatokat.

Ezeken kiviil specidlis év végi zdrlgi feladatok is jelentkeznek, melyek a

kovetkezdk:
» -
- a leltarozas 0Sssze ] allitani a leltart

amely té?eEfen, ellendrizhetd mddon tartalmaZZa az eszkozoket,
forrasokat mennyiségben és éftékben,

- aleltarozast kovet6en meg kell allapitani a hidnyt és tobbletet, majd a
leltart értékelni kell, hogyfa konyvviteli mérlegben megfeleld
értékben szerepeljenek,

- valamennyi, az év végén meglévOo, bankszamla december 31.-i

.
szamlakivonatat egyeztetni kell a megfeleld fokonyvi szamlaval,

V4

- fliggo, atfuto, kiegyenlit6 kia .Sok eés bevételek forgalmi szamlainak
hpcsolédé analitikus nyilvéntartb

A leltarozasi feladatokat a lelf@r@zasi szabalyzatban foglaltak szerint kell

elvégezni. A zarlati feladatok befejezesét kovet6en végezziik az éves szinti

zarlati konyvviteli feladatokat.



A BESZAMOLO TARTALMAVAL, IDOPONTOKKAL
KAPCSOLATOSAN JELENTKEZO FELADATOK SZABALYOZASA

A Kkoltségvetési szerv féléves és éves beszamolét készit a MAK altal
biztositott program segitségével. A féléves beszamolé pénzforgalmi

kimutatasokat tartalmaz.

A KOLTSEGVETESI SZERV ERES BESZAMOLOJANAK RESZEI:

- kényvviteli mérleg

- pénzforgalmi kimutatas
.

& »
- pénzmaradvany

b1, valamint szoveges indoklasbal all.

- kiegészit melleki€tek

A kiegészitd melléklet szamszaki ré

‘.
éves koltségvetési beszamold egyes
'

A szadmszaki bemutatas céljara a
irlapjai allnak rendelkezésre.
Szoveges indoklasban kell ismertetni azokat a tényezdket, amelyek

befolyasoltak az ellatott alaptevékenységet, az elGiranyzatok tervezettdl

eltéro felhasznalasat. I
Indokolni kell tovabba a kotele

LenyerSket m—

A féléves és éves beszamol

ségallomany alakulasat befolyasold

itéséért az intézményvezeték és a
gazdasagvezetd a felelds. .

A Kkiegészitd melléklet szoveges indoklasaért az onallban milkodo
intézmény vezetdje felelds.

Kiilon be kell mutatni azokat a rendkiviili kériilményeket, eseményeket,
amelyek a koltségvetési szerv pénziigyi, - vagyoni helyzetére hatassal

voltak, és koltségvetés osszeallitasanal még nem voltak ismertek.



Kiilon be kell mutatni azokat a rendkiviili koriilményeket, eseményeket,
amelyek a koltségvetési szerv pénzligyi, - vagyoni helyzetére hatassal

voltak, és koltségvetés osszeallitdsanal még nem voltak ismertek.

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK ES AZ
UZEMELTETESRE, KEZELESRE ATADOTT, KONCESSZIOBA
ADOTT, VAGYONKEZELESBE VETT ESZKOZOK UZEMBE

z

HELYEZESE, DOKUMENTALASANAK SZABALYOZASA

Az immateridlis javak, targyi eszkozék dllomdnynovekedése:

-

személytd], sz@st"c(il vasarolt,

beszerzett, vagy egyéb mdodon megszerzett (pl. térités nélkiil atvett,

.
)

kovetelés fejében atvett, fellel

- sajat moddon el6allitds kovetkeztében tortén6 eszkéz boviilés
eredményeképpen torténhet.

Az allomanynovekedést kovetben eszkozt iizembe kell helyezni. Ezen
uzembe helyezés dokumentuma az

- iktatészamot,

embe helyezési jegyz6konyv, mely az

- lizembe helyezendd eszk ontos megnevezését, azonositd szamat,
- az uzemeltetd megnevezését, cimét

- az eszkozzel egylitt iizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,
- az lizembe helyezés id6pontjat

- az lUzembe helyezett eszkoz aktivalt értékét,

- atervszerinti értékcsokkenés szamitasanak kezdd idépontjat,

- az uzembe helyezésért felel6s személy megnevezését.



Az izembe helyezést kovetéen kell tervszerinti értékcsokkenést elszamolni.
Az allomanyba vétel illetve az lizembe helyezés dokumentalasa a vagyon-

nyilvantarté feladata. Felelds a gazdasagi vezet®.

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK
ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA

Tervszerinti értékcsokkenés elszamo

Az immaterialisgj Argyi 0Z0 ! evente a Korm.

rendeletben me 2 szamolni.

A GESZ esetében alkalmazandd tervszerinti értékcsokkenés leiras kulcsai:

- vagyoni értékil jogok . 16 %
- szellemi termékek 33 %
- gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitastechnikai
és tigyvitel technikai eszkdzok 14,5 %
- szamitastechnikai és ligyvitel tec 'lai eszkozok 33 %

A GE!! es az 1niezmények,

alapjan szamitott teljes iddta

rendeletben meg!a!arozott Eulcsok

tt hasznalni fogja az eszkozoket és
biztositja azok rendeltetésszerii hasznalatat. Ennek alapjan a Sztv. 53 § (1)
bekezdése a./ pontjaban foglaltakat nem alkalmazza.

Az értékcsokkenés elszamolasa a vagyonnyilvantartd feladata. A feladast a

szamviteli csoport végzi.



TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENESI LEIRAS ELSZAMOLASA,
ANNAK VISSZAIRASA

Immateridlis javak, targyi eszk6zok utan terven feliili értékcsokkenést kell
elszamolni:

- a szellemi termékek, targyi eszkozok értéke tartosan ( legaldbb egy éves
idétartam alatt ) lecsokken, mert a szellemi termékek, a targyi eszkozok

feleslegessé valtak, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany

kovetkeztében rendeltetésének feleloen nem hasznalhatdk, illetve
hasznalhatatlanok,

- a vagyoni

gyegyaltalan nem

- értékesités céljabol a targyi eszkozt atsoroljak a készletek kozé.

érvényesithetoks

Ha a terven felili értékcsokkenést hasznalhatatlansag vagy a készletek kozé
atsorolas miatt kell elszamolni, ugy €zt kovetden a ténylegesen leirt eszkozt

az allomanybol ki kell vezetni.

’

éYI ESZKOZOK BESOROLASA,
ITESE

az eszkbzékﬁ

Igaljak.

IMMATERIALIS JAVAK, TA
MIN

m kozé azo

szervezet tevékenységét 1 éve

A kisértékdl 100.000 Ft alatti

gyoni értékl jogok, szellemi termékek,
targyi eszkozok éven bellil amortizalédnak el. Ezek bekertilési értékét
dologi kiadasként egy 6sszegben kell elszamolni.

A hasznalatba nem vett eszkozoket negyedéves allomanyvaltozasként a

beruhazasok kozott kell a mérlegben szerepeltetni.



KOVETELESEK MINOSITESE

Kovetelések kozott kell kimutatni azokat a szerzddésekbdl jogszerilien
eredd, pénzértékben Kkifejezett és kiszamlazott - altalanos forgalmi adot is
tartalmazo - fizetési igényeket, amelyek az dllamhaztartas szervezete altal
mar teljesitett és az igénybe vevd altal elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatasnyujtashoz Kkapcsolédnak (vevdk), az
adésokkal szembeni kovetelés

et, rovid lejaratd  kolcsonoket,

visszterhesen atadott pénzeszkézéki, egyéb nem nevesitett koveteléseket.

A kovetelések valtozasokat analitikaban kell rogziteni. A valtozasokat
negyedévent; fel : a feladas ;lkészitése az
onalléan miikodémintézmények ko@rdinatorainak ko ege. Felelos az
intézmény vezetdje.
Ev végén a kdveteléseket egyedileg €rtékelni kell. A minégsitést kiilén-kiilén
kell elvégezni.
Behajthatatlan kovetelést a mérlegbén nem szabad kimutatni.
Behajthatatlan kovetelés az a kovetelés:

- amelyre az adds ellen vezete s}égrehajtés soran nincs fedezet, vagy a

talalt fedezet a kovetelést csa I:észben fedezi

: , -
SISz 0155, o7 adossigrenderési OHUMMBBISISRESEIO: 2

vagyonfelosztasi javasla 1 értékben atvett eszk6z nem nyujt

fedezetet

- a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis osszegi
kovetelések tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet
érvényesiteni, amelynél a veégrehajtassal kapcsolatos koltségek

nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté oOsszegével,



illetve amelynél az ad6s nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel
- amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet
- amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A Dbehajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsiill a kovetelés

elengedésének.

ERTEKVESZTES ELSZAMQLASA, ANNAK VISSZA[RASA
Amennyiben a koltségvetési szerv e@yes eszkozeinél a piaci érték tartdsan (

2 mérleg készités kozotti idészakban) és jelentdsen alacsonyabb mint a

Ml elszamolni.
Beruhazasra adott és egyéb eldlegnél abban az esetben szamolandé el
értékvesztés, ha annak teljesitése (€lszamolasa) egyaltalan nem, vagy csak

részben tortént meg.

Vasarolt készleteknél értékvesztést kell elszamolni, ha a raktaron 1évo
készlet a szabvany el6irasoknak :n felel meg, eredeti rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhat6, megfongalodott, feleslegessé valt.
M s ] S —t—t
!
Koveteléseknél abban az es yell értékvesztést elszamolni, ha a

kovetelés hatarideje lejart, és a*kévetelés bizonytalanna valt.

A koveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatarozottak alapjan kell
egyedileg értékelni.

A Gazdasagi Ellaté Szervezet jelent6s 0Osszeglinek tekinti a kovetelés
értékvesztését, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertlési érték
209%-at, illetve a 100.000 Ft-ot.

Az értékvesztés elszamoldsa nem mindsul a kovetelés elengedésének.



Amennyiben az elszamolhaté értékvesztés feltételei csak részben, vagy
egyaltalan nem 4allnak fenn, az értékvesztést a feltételeknek megfelel6en,

legfeljebb az elszamolas 6sszegéig vissza kell irni.

Az értékvesztés elszamolasa, illetve visszairdsa a részben o0nallo

intézmények adatszolgaltatasanak megfelel6en a szamvitel osztaly feladata.

KIADASOK ES BEVETELEK K@NYVVITELI ELSZAMOLASANAK

. ‘
I@(')‘ a vagyoni és

agi eseményeirdl a kettds konyvvitel

ege soran eld6fo
pénziigyi helyzetére kihat6 gazda
rendszerében moédositott teljesités szemléletli nyilvantartast vezet, amelyet
a koltségvetési év végével lezar.

A Gazdasagi Ellaté Szervezet y a bevételek, mint a kiadasok
vonatkozasaban elsédlegesen intéazményszinten kozgazdasagi osztalyozas

szerint konyveli le a gazdasagi ese &nyeket. A funkcionalis (szakfeladatra

i osztélyozésw a
0

kozgazdas

tor 7 V24 . 7
szémlaren!neE megfelelGen.

ZARO RENDELKEZESEK
Beszamolaéért valo feleldsség

A féléves illetve éves beszamolo szakszeri torvényi el6irasoknak megfeleld
szamszaki Osszedllitasa a gazdasagvezet6 feladata. Az altala elkészitett
beszamoloban szerepl6 adattartalom valddisagaért az intézmények vezetdi

sajat intézményiik tekintetében, valamint a bels6 szabalyozasuk szerint



megnevezett alkalmazottak, az altaluk biztositott adatok valdodisagaért
felelnek.
A Gazdasagi Ellaté Szervezet igazgatdja az intézmények beszamoldit

gazdasagi vezet6ként irja ala. A GESZ beszamolojat intézményvezetdként.

A beszamoloét az intézmény vezetdje és gazdasagvezetdje irja ala.

7z

SZAMVITELI POLITIKAERT VALO FELELOSSEG
A szamviteli politikaban foglaltak teljes korli végrehajtasaért az

intézmények" gvezets kozos
felel6sséggel t \

E szabalyzat tartalmat, 1ényegét tekintve az el6z6 szabalyozassal azonos, a

szabalyzat atirasat jogszabalyi valtazasok (AHT, 368/2011 (XI1.31.) Korm.

rendelet) indokoltak.

Plispokladany, 2012. marcius 09.

. igazgato



